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ВВЕДЕНИЕ

В современных  условиях  к выпускникам высшей школы предъявляется

широкий спектр профессиональных требований. Основные из них закреплены

в государственных образовательных стандартах,  определяющих содержание высшего образования.

Среди требований,  предъявляемых к уровню  подготовленности  лиц,

завершающих  обучение  по  основным  профессиональным  образовательным

программам высшего профессионального образования, важное место занима-ют  навыки  научного  анализа  социально значимых проблем и процессов,

культура мышления,  способность в письменной форме логично и правильно

излагать и оформлять его результаты.

Эти компоненты профессионализма студенты приобретают  в  процессе

обучения при выполнении различных видов письменных работ, основными из

которых являются рефераты, контрольные, курсовые, выпускные квалифика-

ционные работы.

Наиболее сложными из них,  требующими от обучающихся определенной

теоретической  подготовки,  умений  и  навыков в обобщении результатов проведенных исследований, являются курсовые и выпускные квалификационные работы.

Оказать помощь  студентам  в  выполнении этих важных и значимых в

подготовке специалистов видов работ - главная задача,  которую  видели перед  собой авторы данного методического пособия.  При его подготовке они исходили из своего опыта руководства курсовыми и выпускными квалификационными работами обучающихся в академии, заимствовали ряд положений и рекомендаций,  содержащихся в нормативных документах высшей школы, а также в подобной методической литературе других вузов.

     Пособие предназначено для студентов всех форм обучения, выполняющих курсовые и выпускные квалификационные работы независимо от ступени

высшего профессионального образования. Наличие данного пособия не исключает разработки на кафедрах академии методических указаний по любому

из видов письменных работ студентов с учетом специфики учебных дисциплин,  а  также  направлений (специальностей) высшего профессионального образования.  Однако вне зависимости от вида таких методических разработок общими остаются требования,  предъявляемые к оформлению и процедуре защиты письменных работ, так как они соответствуют рекомендациям,

содержащимся  в  нормативных документах высшей школы,  а также системе

стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу.

За время  обучения  в академии студенты в соответствии с учебными

планами направлений (специальностей) высшего профессионального образования выполняют по ряду учебных дисциплин курсовые, а при подготовке к

итоговой аттестации - выпускные квалификационные работы.

      Курсовая работа  имеет  своей  целью углубить знания студентов по отдельным вопросам (темам) изучаемой дисциплины, оценить умение работать со специальной литературой,  выявить способность обучающихся осуществлять необходимые обобщения, в том числе отечественного и зарубежного опыта.

     Выполнение выпускных квалификационных работ является заключительным  этапом обучения студентов в вузе.  В соответствии с Положением об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений Российской Федерации,  утвержденным Постановлением Госкомвуза России от 25.05.1994 г.  № 3,  выпускные квалификационные работы, в зависимости от ступени (уровня) обучения,  типа осваиваемой профессиональной образовательной программы подразделяются на три вида.

     Собственно выпускная работа выполняется на I ступени обучения при

завершении программы подготовки  бакалавров  по  направлениям  высшего

профессионального образования.

      Дипломная работа является формой выпускной квалификационной работы выпускника,  обучающегося по программе ступени образования,  предусматривающей подготовку дипломированного специалиста.()

     Магистерская диссертация выполняется выпускником,  завершающим по

направлениям высшего профессионального образования вторую ступень обучения по программе подготовки магистров.

     Защита выпускных  квалификационных  работ  выступает обязательным

элементом итоговой государственной аттестации студентов.

     Чтобы уяснить особенности курсового,  а также выпускного квалификационного исследования, необходимо обратиться к приложению 2.

     Выпускная работа  и магистерская диссертация - относительно новые виды квалификационной работы выпускника. Их происхождение  обусловлено введением  в  практику  высшей  школы многоуровневой структуры высшего профессионального образования.

     До перехода  на  новую  схему  подготовки специалистов выпускники высшей школы выполняли дипломные работы (проекты).  Требования, предъявляемые к их подготовке,  были закреплены в нормативных документах повысшему образованию, нашли отражение в справочных изданиях. Так, в Советском энциклопедическом словаре дипломная работа определена как "выпускная исследовательского характера работа студентов в некоторых высших  и  средних специальных учебных заведениях",  а дипломный проект - "выпускная исследовательская работа студентов в ряде высших  технических и некоторых средних специальных технических учебных заведениях".().

     Дипломирование направлено на то, чтобы выявить у студента:

     - умение систематизировать  научные  знания по профилю своей подготовки, проводить необходимые аналитические расчеты и обобщения;

     - его способность к деловому мышлению в условиях реформируемой экономики;

     - умения применить приобретенные знания и навыки к решению конкретных социально-экономических и производственных задач.

     Содержание и характер выпускной работы определяются особенностями

основной профессиональной образовательной программы  подготовки  бака-

лавров,  для которой характерны широкая теоретическая подготовка в области гуманитарных, социально-экономических, естественно-научных и математических, а также общепрофессиональных дисциплин.

     Отсутствие нормативных требований к выпускной работе  со  стороны

федерального  органа  управления  высшим образованием обусловливает их

разработку в самих вузах.  Имеющийся опыт  позволяет  охарактеризовать

отличие выпускной работы от дипломной следующим образом:

     1. Так как содержание и уровень подготовки бакалавров значительно

шире  специализации при подготовке дипломированных специалистов,  то и

тематика выпускных работ носит более общий характер.

     2. Меньшая по сравнению с преддипломной продолжительность предвыпускной практики не позволяет студенту иметь достаточно  разработанную                            аналитическую,  а  следовательно,  и  практическую  (рекомендательную) часть своей квалификационной работы.

     3. Сокращенные  сроки  подготовки  самой  выпускной работы сужают

возможность придания ей научно-исследовательского характера.

     Магистерская диссертация и квалификация "магистр" - возрождающиеся понятия  в  высшей  школе  России.  Государственный образовательный стандарт высшего профессионального образования,  вводимый в  1997-1998 гг., предусматривает  формирование основной профессиональной образовательной программы магистров, позволяющей выпускникам осуществлять ():

     научно-исследовательскую деятельность по направлению высшего профессионального образования;

     к проведению  отдельных видов педагогической деятельности при освоении дополнительной психолого-педагогической программы;

     к другим  видам  деятельности,  определенным конкретной образовательной программой;

     к продолжению обучения в аспирантуре.

     Указанная квалификация требует от выпускной квалификационной  работы магистранта научной направленности.

     В соответствии с Положением о магистерской подготовке  (магистратуре) в системе многоуровневого высшего образования Российской Федерации, утвержденным  постановлением  Госкомвуза России от  10.08.93  г. № 42, магистерская диссертация является самостоятельным научным исследованием, выполняемым под руководством научного руководителя.  Для работ, разрабатываемым на стыке направлений, предусматривается привлечением одного или двух научных консультантов.

     Отличительной особенностью рассматриваемых видов работ,  является

их научно-исследовательский характер.  Это обусловливает необходимость

рассмотрения основ методологии научного творчества.

     Исследование есть форма научного познания. Поэтому научное исследование должно представлять собой единство теоретического и эмпирического познания, теории и практики. Об исследовании (или процессе исследования) можно  с  полным основанием говорить лишь в том случае,  если познавательная деятельность:

     удовлетворяет критериям и нормам научного процесса познания;

     включает эмпирический анализ объекта исследования;

     направлена на получение новых знаний.

     Изучать ту или иную проблему в научном смысле,  как писал в  свое время Д.И.Менделеев, значит:

     1) не только добросовестно изображать или просто описывать,  но и узнавать отношение изучаемого к тому, что известно, или из опыта и сознания обычной жизненной обстановки,  или их предшествующего  изучения, то есть определять и выражать качество неизвестного при помощи известного;

       2) измерять  все  то,  что может подлежать измерению;  показывать численное отношение изучаемого к известному,  к категориям  времени  и пространства, температуре, массе и т.д.;

     3) определять место изучаемого в  системе  известного,  пользуясь как качественными, так и количественными сведениями;

     4) находить по измерениям эмпирическую (опытную, видимую) зависимость (функцию, закон) переменных величин;

     5) составлять гипотезы или предположения о причинной связи  между изучаемым и  его  отношением  к известному или к категории времени или пространства;

     6) проверять логические следствия гипотез опытом;

     7) составлять теорию изучаемого,  т.е.  выводить  изучаемое,  как прямое следствие известного и тех условий, среди которых оно существует.

     Целью каждого  исследования является получение новых научных фактов, их обработка и анализ. В зависимости от темы и используемых методов исследования научно-исследовательская работа подразделяется на виды. К ним относятся эксперимент,  методические,  описательные, расчетно-аналитические, историко-библиографические и другие исследования.

        Рассмотрим особенности некоторых из них.

      Экспериментальное исследование. Представляет собой научно–поставленный опыт, наблюдение выбранного явления в точно учитываемых условиях, позволяющих следить за его ходом, управлять им, воссоздавать каждый раз при повторении этих условий. Это один  из  основных  способов познания.

     От обычного пассивного наблюдения эксперимент отличается активным

воздействием исследователя на объект изучения.

     Различают эксперимент лабораторный, производственный, социальный,

а с позиции условий проведения - естественный (в обычной жизни,  в естественных условиях) и искусственный.

      Методические исследования. Термин "методология" означает учение о

методах  научного  познания  мира,  совокупности  приемов исследования

действительности.

     Когда говорят о "методике",  то понимают систему приемов или способов для последовательного, наиболее эффективного осуществления какого-либо исследования, изучения, обучения.

     Одни методические  исследования  ставят своей главной задачей коренное улучшение каких-либо распространенных и важных для производства

способах изготовления продукции,  добычи, другие - направлены на повышение точности, третьи - на выявление качественно новых методов.

     Последовательность в исследованиях данного типа такова:

     1) объективная оценка конкретного метода или методики;

     2) выявление новых существенных особенностей и доказательств в их

пользу;

     3) разработка совершенно нового метода или методики, дающих преимущества по сравнению с другими современными методами в данной  области;

     4) историческая преемственность предложенного принципиально нового методического решения;

     5) экономическое обоснование для предлагаемого нового или усовершенствованного метода.

      Описательное исследование. Для данного вида исследования  характерно:

     - точное, документальное описание научных фактов,  событий,  эпизодов,  деталей из первичных источников, объективно существующих, но еще не изученных;

     - раскрытие существа фактов,  идей во взаимосвязи, взаимодействии и

выявление законов их развития;

     - анализ, обобщение фактических материалов, подготовка определенных

выводов.

        Конечно исследование  не ограничивается описанием фактов.  Важное

значение имеет анализ этих фактов с целью  раскрытия  их  качественных

проявлений,  сущности вещей.  Здесь от исследователя требуется определенная эрудиция - за отдельными фактами увидеть нечто большее.

      Расчетно-аналитическое исследование. Данный тип исследований требует не  только получение экспериментальным путем точных и достоверных научных данных,  но и математической обработки и осмысления полученных результатов. На  такого  типа исследованиях базируется прогнозирование развития тех или иных процессов и явлений в экономике, в других сферах общественной жизни.

     Следует иметь в виду,  что повышение  точности  и  обоснованности  рассчетов, если  рассматривать это как самоцель,  не всегда бывает оправданным, особенно если надежные выводы в допустимых границах погрешности могут быть получены более простым путем.

      Историко-библиографические исследования. По своей сути данный вид

исследований похож на исследования описательного  характера, поскольку

связан с разработкой историко-библиографических материалов.  По своему

содержанию это научные биографии, исследование мировоззрения или творчества ученых, писателей, анализ и обобщение роли конкретных личностей

в историческом процессе.

     Однако следует иметь в виду, что в чистом виде в рамках приведен-

ной классификации  исследования  бывают редко.  Чаще всего наблюдается

комбинированные исследования,  в которых различные  виды  исследований

представлены в различных пропорциях.  Так, расчетно-аналитические исследования часто бывают тесно связаны с методическими, а методические - с экспериментальными и т.п.

       Организация научного исследования. Весь процесс научного исследования можно представить в виде ряда последовательных этапов.

     1. Определение  проблематики.

     2. Выявление  актуальных,  требующих разработки вопросов,  оценка

личных возможностей и условий.

     3. Выбор темы.

     4. Изучение научных результатов по теме.

     5. Разработка программы исследования.

     6. Сбор исходных данных.

     7. Обработка исходных данных.

     8. Анализ исходных данных.

     9. Оформление, публикация, защита результатов.

   10. Внедрение.

     Рассмотрим наиболее  важные вопросы организации научного исследования.

     Выбор темы исследования. При выборе темы для исследования необходимо пользоваться следующими критериями.

     1. Тема должна быть достаточно значимой,  т.е.  актуальной, отвечать на запросы практики.

     В узком  смысле  цель  исследования состоит в разработке научно-обоснованных рекомендаций,  необходимых для повышения эффективности

общественного  производства,  деятельности  предприятий  (организаций,

фирм).  В широком смысле - внесение вклада в экономическую  теорию,  в

совершенствование методологии анализа, явлений и процессов в жизни общества,  в прогнозирование развития ситуаций и  т.д.

     Практика ставит  перед наукой большое количество задач.  Отсюда многообразие научных исследований.  Это нередко создает видимость, что большое количество научных публикаций по тому или иному вопросу свидетельствует о ясности с ответом на поставленную в самом вопросе научную задачу.

     2. Со стороны исследователя должен быть интерес к изучаемой проблеме.

     Научная работа требует от исследователя отдачи многих сил и  времени.  Естественно,  чтобы  ее результат обеспечивал хотя бы моральное удовлетворение от того,  что выполненная работа  нужна  хозяйствующему субъекту,  тому или иному сообществу.  Это может быть достигнуто в том случае,  если тема действительно  актуальна,  представляет  научный  и практический интерес не только со стороны потребителей ее результатов, но и отвечает внутренним запросам самого исследователя.

     Интерес же  предприятия или фирмы к выбранной теме является залогом помощи в проведении самого исследования,  что  имеет  немаловажное значение.

     3. Тема  должна выбираться с учетом сил и возможностей исследователя. Это означает, что  при выборе темы следует учитывать:

     - уровень квалификации и профессиональной подготовки  исполнителей,

их соответствие характеру и типу исследований;

     - бюджет времени, отведенный  на работу;

     - возможностями информационной базы, материально-технического обеспечения исследования.

     Выбору темы  должно  предшествовать  изучение научной литературы, содержащей результаты проведенных ранее исследований.  В  ходе  такого изучения обычно выясняется круг научных тем, которые уже были объектом исследования, выявляется перечень вопросов оставшихся спорными или малоисследованными.

     Необходимо критически подходить к использовавшейся ранее  методологии,  к действующей практике. Все многообразие жизни нельзя вместить в прокрустово ложе нормативных актов, отразить в инструкциях и методиках.  Жизнь динамична, инструкции и методики устаревают. Поэтому важно увидеть и показать к чему может привести недоучет  изменившихся  условий, игнорирование новых явлений и фактов.

     Плодотворным может оказаться поиск темы на стыке наук,  в  пограничных областях знаний:  технике и экономике, статистике и социологии, экономики и социологии и т.п.  На перекрестке научных  сфер  возникают наиболее интересные события в науке,  начинаются новые пути, о существовании которых никто не задумывался.  Чаще всего это связано с применением "чужих" методов в "своей" области знаний,  например, математики в экономике, психологии в социологии и др.

      Задачи и рабочая гипотеза исследования.  Задача - это указание на то, какого характера результат должен быть получен в процессе исследования.  Прежде всего формулируется общая задача (или  задачи)  которая должна  охарактеризовать  планируемый  результат в самом общем виде (в форме знания,  рекомендаций). От формулировки общей задачи зависит тип теоретической схемы исследования, характер используемых методов, конкретизация частных задач (конкретных результатов, зависимостей и т.п.).

     Разработка гипотез  является  необходимой  и  обязательной частью (этапом,  фазой) научного исследования. Она создает важную предпосылку для определения дальнейших этапов исследования.

     Поставленный перед проблемой  исследователь  пытается  с  помощью имеющихся знаний и прежнего опыта объяснить то, что еще не познано. На

основе своих знаний и опыта он строит предварительное объяснение проблемы, допущение, которое должно более полно охватить и объяснить явление, содержащее проблему.

     Гипотеза должна теоретически объяснить  проблему,  обеспечить  ее практическое решение. В отличии от предположений в обыденной жизни гипотеза является научным опытом,  обоснованной догадкой или вероятностным предположением для объяснения способа существования, форм взаимосвязей конкретных проявлений реальной действительности.

ВЫБОР ТЕМЫ КУРСОВОЙ И ВЫПУСКНОЙ 

КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

     Выбор темы курсовой или выпускной квалификационной работы студент

осуществляет на основе ежегодно обновляемой кафедральной тематики. Как

правило, предлагаемый кафедрой перечень тем специфичен и зависит от ее

профиля, проблематики выполняемых ее научных исследований, характера и

масштабов сотрудничества с предприятиями, организациями, учреждениями.

     Студенту полезно знать,  что в таком перечне нередко многие  темы

представляют целое направление, в рамках которого можно выделить немало конкретных тем в зависимости от объекта исследования.  Поэтому избранная  студентом  тема  работы должна быть уточнена не только с точки зрения предмета исследования,  но и объекта исследования.  Например, в кафедральной  тематике названа тема "Оплата и стимулирование труда работников промышленных предприятий", при выполнении студенческой работы тема  может быть конкретизирована - "Оплата и стимулирование труда рабочих (на материалах АО "Промстальконструкция")".

     В отдельных случаях студент может выбрать тему,  которая не вошла в утвержденную кафедрой тематику, но отражает его приверженность определенному направлению поисков. В таких случаях студент должен представить необходимое обоснование целесообразности разработки выбранной темы, и получить разрешение заведующего кафедрой.

     При выборе  темы выпускной квалификационной работы у студента может возникнуть проблема взаимосвязи ее тематики с работами,  выполненными на младших курсах.  Опыт показывает, что, если имеется тематическая связь между курсовой работой по экономической теории,  и  работами по  специальным  дисциплинам,  а в последующем - выпускной и дипломной работами, студент достаточно глубоко освещает изучаемую проблему, многопланово рассматривает различные ее аспекты.  Вместе с тем такой подход неизбежно сужает профессиональную подготовку, ограничивает профессиональный кругозор выпускника.

     Недопустимо дублирование дипломной работы,  если выпускная выполнялась по той же теме. Содержание дипломной работы должно быть существенным развитием  и углублением темы выпускной работы,  как в теоретическом, так и в практическом планах.

     Закрепление за  студентом  темы выпускной квалификационной работы

осуществляется по его личному письменному заявлению на имя заведующего

выпускающей кафедры.

     Для разработки темы за каждым студентом закрепляется научный  руководитель. Научные  руководители  назначаются  из числа профессоров и доцентов академии.  Руководителями могут быть научные сотрудники и высококвалифицированные специалисты  других предприятий и учреждений,  а также другие наиболее опытные преподаватели и научные сотрудники вуза.

     Тематика выпускных  квалификационных работ студентов и состав научных руководителей по представлению декана утверждаются приказом ректора академии.

     Руководитель выпускной квалификационной  работы  выдает  студенту

утверждаемое на заседании кафедры задание (см.приложение 3), оказывает

ему помощь в разработке календарного графика работы над  темой,  рекомендует необходимую основную литературу, справочные и архивные матери-

алы, использование эмпирических данных и методы их обработки, проводит

по мере надобности консультации, контролирует соблюдение графика работы, проверяет степень готовности работы (по частям и в целом).

     При необходимости студенту кроме руководителя может быть назначен

консультант. Как правило, им выступает специалист в области применения

экономико-математических методов, вычислительной техники, а при выполнении работы на "стыке" наук - специалист  в  соответствующей  области знаний.

     По итогам  предвыпускной или преддипломной практики по согласованию с научным руководителем разрабатываемая студентом тема может  быть уточнена или скорректирована.  О смене темы или корректировке названия до выхода на защиту должен быть информирован декан факультета для внесения соответствующих  изменений в приказ об утверждении тем выпускных квалификационных работ студентов.

ПЛАН И СТРУКТУРА КУРСОВОЙ И ВЫПУСКНОЙ

КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
     При всем разнообразии индивидуальных подходов к  написанию  рассматриваемых видов студенческих работ можно выделить типичные их структурные подразделы. Наиболее оптимальной является такая структура работы,  которая включает введение,  основную часть и заключение. Все составные ее элементы связаны между собой и  подчинены  целям  и  задачам поставленным перед исследованием.

     Несмотря на  различия в содержании и многообразие тематики выполняемых работ,  к их основным структурным элементам  предъявляются  ряд общих требований,  вне зависимости от направления (специальности),  по которому проводится исследование.  Выполнение этих требований в значительной степени определяет качество работы.

     Во введении отражаются:

     обоснование выбора темы,  определение ее актуальности и значимости для науки и практики;

     краткий обзор литературы по данной теме;

     цели работы и подчиненные им частные задачи;

     теоретические основы и методология исследования;

     границы исследования (предмет, объект, направление, хронологические рамки и т.п.);

     краткая характеристика  материалов,  на  основе которых выполнена

работа.

     Введение обычно занимает небольшой объем - 4-5 страниц.

     Основная часть работы должна составлять около 80%  ее  объема.  В большинстве случаев она делится на три раздела (главы), теоретический, аналитический, практический.

     Первый раздел (глава), как правило, посвящается исследованию теоретических вопросов.  В нем излагается сущность проблемы; показывается состояние  теории  и практики ее решения;  затрагиваются дискуссионные вопросы,  отражаются различия во взглядах ученых. В этой главе студент должен высказать свое отношение к спорным положениям, обосновать собственную позицию,  не ограничиваясь простым пересказом  существующих  в литературе точек зрения.  Излагая вопросы теории,  студент должен помнить, что эта часть работы не самоцель, а средство для более полного и всестороннего раскрытия избранной темы.

     Аналитическая часть работы должна основываться на конкретном фактическом материале, который собран и должным образом обработан за время практики (учебной,  предвыпускной,  преддипломной).  Материал может быть  дополнен литературными данными,  которые дают возможность расширить сопоставление, углубить анализ, усилить доказательность предложений.

     Анализ привлеченных материалов должен быть подчинен тем  задачам,

которые  поставлены  в работе и давать возможность выявить тенденции в

изменении изучаемых показателей, определить степень использования имеющихся резервов. Для иллюстрации выявленных зависимостей целесообразно

применять графики,  таблицы,  диаграммы и т.п.

     Главная задача аналитической части работы состоит в  установлении имеющихся недостатков (выявлении "узких" мест), выявлении противоречий в изучаемых явлениях, обосновании выводов, предложений, рекомендаций.

     В этой части работы реализуется подготовленность студента к  анализу деятельности хозяйствующих субъектов, его творческая инициатива  и самостоятельность.

     Третий раздел  (глава)  работы  - заключительный.  Он должен быть направлен на поиск путей устранения  выявленных  недостатков  ("узких" мест). Все предложения и рекомендации должны быть четко сформулированы и экономически обоснованы.  При подготовке этого раздела студент может в  наибольшей степени проявить свою самостоятельность и профессиональную зрелость.

     Содержание основной части работы определяется при формировании ее плана. Прежде чем приступить к  составлению  первоначального  варианта плана, необходимо  ознакомиться по данной теме с имеющимися литературными источниками. На этом этапе не ставится задача детального изучения всей литературы и  практического материала.  Достаточно кратко ознакомиться с основными источниками для того,  чтобы правильно  сориентироваться в узловых вопросах темы,  выбрать направление исследования, выделить наиболее актуальные вопросы для изучения.

     Следует иметь в виду, что в любой теме может быть несколько вариантов плана. В процессе изучения литературы, сбора и анализа фактического материала первоначальный план может уточняться, улучшаться и даже меняться,  что является нормальным процессом  для  любого  творческого исследования. Окончательный вариант плана работы формируется после того,  как изучены и систематизированы литературные источники, собран и обработан фактический  материал.  Окончательный план согласовывается с научным руководителем.

     План работы  должен  быть  развернутым.  Название разделов (глав) должны вытекать из поставленных задач, иметь лаконичную формулировку и четкую направленность,  не быть громоздкими и состоять из одного предложения. При этом названия и содержание  подразделов  (параграфов)  не должны выходить за рамки соответствующего раздела, а название и содержание разделов - за пределы поставленных  задач  избранной  темы.  При составлении плана особое внимание следует обращать на логические переходы от одного раздела к другому, от подраздела к подразделу, а внутри от вопроса к вопросу.

     Структура выпускной квалификационной работы должна отвечать определенной логике процесса исследования. В зависимости от темы можно выделить несколько типичных логических построений структуры работы.

       Так, наиболее часто целевая задача работы  состоит  в  разработке предложений  по  совершенствованию той или иной экономической деятельности, управлению процессом социального или  экономического  развития предприятия  (фирмы,  организации)  и т.д.  В этом случае первая глава дипломной работы должна быть посвящена рассмотрению теоретических  положений, требований к эффективному функционированию объекта исследования, общих тенденций развития явления и т.д. Иными словами в этой главе представляется некая идеальная модель предмета исследования.

     Вторая глава  является  аналитической,  где  сложившаяся практика рассматривается под углом идеальной модели. Это позволяет выявить отклонения, причины их обусловившие.

     В третьей главе, как правило, даются пути совершенствования действительности, базирующиеся на вскрытых во второй главе недостатках как в отношении практической, так и теоретической стороны проблемы.

     По другому  выглядит  логика исследования,  а,  следовательно,  и структура работы,  посвященная разработке новой методологии (методики) исследования  (совершенствования) тех или иных явлений и процессов общественной (экономической) жизни.

     В первой главе детально описывается объект исследования, требования к его характеристике,  выявляются наиболее важные стороны этой характеристики, рассматриваются действующие методики с  позиции  полноты учета наиболее  важных сторон явления (признаков,  динамики развития и т.д.).

     Во второй  главе  идет детальное исследование того,  как все-таки можно отразить те стороны явления (или его признаки),  которые пока не находят полноты  отражения  действующей  методикой учета или анализа и предлагается свой вариант учета.

     Третья глава должна быть, в таком случае, посвящена практическому применению предлагаемой методики и доказательство того,  что она действительно лучше  действующих,  так  как позволяет отразить качественно новые стороны явления или процесса его развития.

     Заключение является  своеобразным резюме всей работы.  Оно должно содержать основные теоретические выводы,  к  которым  пришел  студент, констатировать  вскрытые  недостатки  с указанием путей их устранения, отражать рекомендации и их экономический эффект.  В нем должны  содержаться только те положения (в форме выводов, обобщений, рекомендаций), которые освещены в разделах работы.  Обычно заключение содержит  до  5 страниц машинописного текста.

ЛИТЕРАТУРНЫЕ И ИНФОРМАЦИОННЫЕ МАТЕРИАЛЫ

ДЛЯ НАПИСАНИЯ РАБОТЫ

      Подбор литературы.  Непременным условием качественного выполнения

работы является серьезная теоретическая подготовка исследователя,  хорошее знакомство с научной литературой по избранной теме.  В поле зрения студента должны попасть все основные научные издания,  имеющие отношение к рассматриваемым вопросам (монографии,  сборники статей, журнальные и газетные статьи,  статистические справочники и т.п.). Подбор литературы следует начинать с просмотра библиотечных каталогов,  сборников, справочников, реферативных изданий.

     Существует четыре вида каталогов - алфавитные, предметные, систематические и каталоги новых поступлений.

     В алфавитных каталогах названия книг расположены исключительно  в алфавитном порядке по фамилии их авторов либо по заголовкам,  если авторы не указаны.  Если студент знает, какая книга ему нужна, то искать ее нужно в алфавитном каталоге.

     В предметных каталогах названия книг размещены по рубрикам,  каждая из которых посвящена какому-нибудь предмету (теме).  При этом сами рубрики следуют  друг  за другом в алфавитном порядке,  как и названия книг внутри самих рубрик.  Например,  нужно найти книгу по   проблемам права финансирования, то следует найти по алфавиту рубрику "Финансирование", а затем в ней - подрубрику "Финансирование: правовые вопросы". Здесь студент найдет список русских и иностранных книг по данному вопросу.

      Систематические каталоги  -  это каталоги в которых названия книг сгруппированы по рубрикам и подрубрикам (как в предметном). Однако сами рубрики в отличие от предметного,  расположены не по алфавиту, а по системе дисциплин.  Систематический каталог имеет более сложную и ступенчатую структуру, чем алфавитный и предметный.

      Каталоги новых поступлений. По сути это систематические каталоги, в которых расположены лишь названия книг, поступивших в данную библиотеку в течение последнего полугода.  Пользоваться этими каталогами целесообразно если студента интересует исключительно новейшая литература по какой-либо теме.

     Дополнительным источником  информации могут служить ссылки на использованные источники в просматриваемых научных изданиях. Поэтому при

чтении литературы  их  необходимо брать на заметку.  Важным источником
информации являются последние номера периодических изданий  за  каждый

календарный год, где дается перечень опубликованных статей за истекший

период.

     Чтобы определить  в  какой мере литературные источники могут быть использованы при написании работы,  студент должен сделать их обзор на основании знакомства с оглавлением,  аннотацией, предисловием, а также беглого просмотра научного издания.

     Заказывая в библиотеке книгу, студент на бланке формуляра выписывает все шифры книги, которые есть на карточке библиотечного каталога. Эту запись он должен продублировать у себя. Для этой цели рекомендуется использовать блокнот-алфавит,  который можно сделать самому. Названия  книг в этом блокноте должны быть расположены в алфавитном порядке по начальной букве фамилии автора,  либо начальной букве заголовка издания, если авторы не указаны. Внутри каждой буквы книге присваивается порядковый номер.  Такой подход позволяет студенту сократить время  на составление и оформление списка литературы по завершению работы. Кроме того,  в случае необходимости,  всегда можно вернуться к источнику без особых на то затрат времени.

      Чтение литературы  и  ее конспектирование. При чтении литературы главное внимание необходимо уделять тем разделам,  книги  или  статьи, которые непосредственно связаны с вопросами плана исследования. Обязателен также беглый просмотр всей работы,  чтобы выявить места,  представляющие интерес,  но  судя  по названию разделов прямого отношения к теме работы не имеющих.

     Чтение литературы  должно обязательно сопровождаться конспектированием. Во избежание неточной передачи мысли  автора  предпочтительнее использовать метод  прямого  цитирования.  Для этой цели рекомендуется иметь тетрадь. Конспект начинается с шифра представляющего собой букву алфавита и  порядковый  номер  источника в рамках этой буквы (см.блокнот-алфавит). Например, Петров А.П. "Некоторые вопросы и т.д." в блокноте алфавите  этот источник стоит под номером четыре.  Шифр конспекта этого источника - "П-4".  При желании вернуться к  этому  источнику  в блокноте-алфавите на  букву П под номером четыре имеются все реквизиты для повторного его получения.

     При чтении литературы следует обращать внимание на расхождения  и особенности трактовки одних и тех же вопросов разными авторами,  нужно брать на заметку технические приемы анализа  (формы,  таблицы,  методы группировки данных и т.п.), которые можно будет использовать для доказательства своих положений.  Вполне вероятно, что некоторые из них могут быть приемлемы в аналитической части работы.

      Конспект рациональнее писать только с одной стороны листа, оставляя поля для различных пометок.

      Систематизация литературного материала. 0  Конспектирование литературного материала  сопровождается  систематизацией  его в рамках плана работы. Один из вариантов такой систематизации состоит в следующем. На полях в процессе конспектирования делается определенная заметка.  Например, к актуальности,  к анализу, к рекомендациям и т.д. Или ставится определенный шифр.  Например, 1,2. Это будет означать, что текст может быть использован при написании раздела (главы) 1, подраздела (параграфа) 2  и т.п.  Поскольку конспект делается на одной стороне листа,  то его можно потом разрезать и рассортировать по соответствующим разделам будущей работы. Систематизированный таким образом материал, значительно облегчает последующую с ним работу. Студент хорошо представляет себе по  каким  конкретным  вопросам  ему нужно собирать данные по месту практики, в каких направлениях вести его обработку, какие вопросы анализа и рекомендаций заслуживают внимание и т.п.

      Работа по сбору и  обработке  практических  материалов.  Практика студентов (производственная,  предвыпускная, преддипломная) служит источником получения практического информационного материала для написания работы.  В  ходе практики студент должен ознакомиться с годовыми и другими отчетами, действующими нормативными, методическими документами предприятий, организаций - баз практики.

     Собранный материал целесообразно рассортировать по разделам (главам) и подразделам (параграфам),  а затем приступить к его окончательной обработке в соответствии с целями и задачами каждого раздела.

     Анализируя фактические материалы в динамике,  необходимо осуществлять дополнительные расчеты, составлять аналитические таблицы, графики, привлекать  сравнительные  данные из литературных источников,  это позволит своевременно обнаружить пробелы в  подборе  исходных  данных, для проведения анализа и выработки конкретных рекомендаций.

     Следует помнить,  что сбор и обработка фактического материала для работы являются  одним  из наиболее ответственных и трудоемких этапов.

Поэтому студенту следует четко усвоить элементарные правила сбора фактического материала:  их сопоставимость, определение базисного периода для сравнения,  умение правильно сгруппировать материал, грамотно составить таблицы и т.п. Иначе материал окажется не способным работать на выводы, не даст желаемых результатов.

     Необходимо постоянно контролировать обеспеченность  практическими

материалами каждого раздела аналитической части работы,  так как после

окончания практики обнаруженный недостаток данных по тому или  другому

вопросу будет практически невосполним.

ПРАВИЛА ПОСТРОЕНИЯ И ОФОРМЛЕНИЯ ТЕКСТОВ

КУРСОВЫХ И ВЫПУСКНЫХ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ РАБОТ

Общие требования

     Тексты курсовых  и  выпускных  квалификационных работ должны быть

выполнены на листах формата А4 по ГОСТ 9327.

     Тексты должны  быть  подготовлены на одной стороне листа одним из

следующих способов:

     - рукописным - четким почерком с высотой букв не менее 2,5 мм;

     - машинописным - через полтора интервала с высотой  букв  не  менее 2,5 мм;

     - с применением печатающих и графических устройств вывода ЭВМ с вы-

сотой букв и цифр не менее 1,8 мм.

     Независимо от способа выполнения текста необходимо стремиться  к его равномерной плотности и четкости на всем протяжении.  При этом все линии, буквы, цифры и знаки должны быть черными по цвету.

     В отпечатанный текст допускается вписывать слова,  формулы, знаки

только черными чернилами или черной тушью.  При этом плотность вписанного текста  должна  быть максимально приближена к плотности основного изображения.

     Тексты курсовых и  выпускных  квалификационных  работ  необходимо

располагать, соблюдая следующие размеры полей: левое - не менее 30 мм,

правое - не менее 10 мм,  верхнее - не менее 15 мм,  нижнее - не менее

20 мм.

     Абзацы в  тексте  должны  иметь  отступ от начала текста,  равный 15-17 мм.

     Страницы курсовой  и выпускной квалификационной работы нумеруются

арабскими цифрами с соблюдением сквозной нумерации  по  всему  тексту.

Номер страницы  проставляют  в  правом верхнем углу без точки в конце.

Структура текста

     Тексты курсовых  и выпускных квалификационных работ должны содержать:

     - титульный лист;

     - соответствующим образом оформленное задание на  конкретный  вид

работы;

     - введение;

     - основную часть;

     - заключение;

     - список использованных источников;

     - приложения.

     Титульный лист курсовой или выпускной квалификационной работы содержит наименование темы и является первым листом текста. Он оформляется в соответствии с приложениями 4-6.  Титульный лист включают в общую нумерацию страниц, но номер страницы не проставляется.

     Текст основной  части курсовых и выпускных квалификационных работ

может подразделяться на разделы (главы), подразделы (параграфы), пункты, подпункты.

       Каждый раздел (главу) следует начинать с нового листа.

     Разделы (главы), подразделы (параграфы), пункты, подпункты должны иметь порядковую нумерацию.  Нумерация разделов (глав) должна  быть  в пределах всего основного текста.  Нумерация подразделов (параграфов) - в пределах каждого раздела (главы),  нумерация пунктов  -  в  пределах каждого подраздела (параграфа), нумерация подпунктов - в пределах каждого пункта.

     Номер каждой структурной части текста (при наличии в тексте таковой) должен включать в себя:

     номер раздела (главы), точку, например, 1.,2. и т.д.

     номер подраздела (параграфа), точку, например, 1.1., 1.2. и т.д.

     номер пункта, точку, например, 1.1.1., 1.1.2. и т.д.

     номер подпункта, точку, например, 1.1.1.1., 1.1.1.2. и т.д.

     Содержащиеся в  пункте  или  подпункте текста перечисления должны быть обозначены арабскими цифрами со скобками,  например, 1), 2), 3) и т.д. и печататься строчными буквами с абзацного отступа.

     Наименование разделов (глав) должно быть записано в виде заголовка в середине листа прописными буквами без переноса слов и без точки в конце.

     Наименование подразделов (параграфов) должны быть записаны в виде

заголовка (с абзаца) строчными (кроме первой  прописной)  буквами  без переноса слов и без точки в конце.

     Подчеркивать заголовки не допускается.

     Ссылки на разделы (главы),  подразделы (параграфы),  пункты, подпункты следует указывать их порядковым номером,  например, "...в главе 2", "... в параграфе 3.2".

Изложение текста

     Текст курсовой или выпускной квалификационной работы должен  быть ясным, логичным и не содержать двойных толкований.

     В тексте не допускается:

     - применять для  характеристики  одного и того же явления различные

понятия, а также иностранные слова и термины при наличии  равнозначных

слов и терминов в русском языке;

     - использовать математический знак минус (-)  перед  отрицательными

значениями величин, следует писать слово "минус";

     - употреблять знаки без цифр,  обозначающие меньше,  больше, равно, не равно, номер, процент и т.п.;

     - применять индексы стандартов (ГОСТ,  ОСТ, РСТ, СТП) без регистрационного номера.

     Значения показателей,  имеющих размерность, следует писать цифрами, а без размерности - словами,  например, "инвестиции в основной капитал составили 3,6 трлн.руб.", но "экспортные поставки возросли в два раза".

     Все формулы, если их в тексте курсовой или выпускной квалификационной работе более одной,  нумеруются порядковой нумерацией в пределах всего текста арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем правом  положении на строке, например:

                                                                 К

                                                         Т = ---                                                        ( 2 )

                                                                 Э

     Ссылки в тексте на номер  формулы  делают  в  скобках,  например,

"...в формуле (2)". Если в тексте только одна формула ее не нумеруют.

     Примечания в тексте курсовой или выпускной квалификационной работы  помещают  для  пояснения его содержания,  таблицы или иллюстрации.

     Примечания размещают  непосредственно после пункта,  подпункта, таблицы, иллюстрации, к которым они относятся, и печатают с прописной буквы

с абзацного отступа.  Слово "Примечание" следует начинать с  прописной буквы с абзацного отступа в разрядку.

     Одно примечание не нумеруют.  После слова "П р и м е ч а н  и  е"

ставят точку.

     Если примечаний несколько,  то после слова "П р и м е ч а н и  я"

ставят  двоеточие.  Примечания  нумеруются арабскими цифрами с точкой,

например:

     П р и м е ч а н и я:

     1. ...

     2. ...

Оформление иллюстраций, таблиц и приложений

     Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, диаграммы) следует располагать в курсовой или выпускной квалификационной работе  непосредственно после текста,  в  котором  они  упоминаются впервые,  или на следующей странице.

     На все иллюстрации в тексте должны быть сделаны ссылки.

     Иллюстрации должны иметь название, которое помещают над иллюстрацией. Под иллюстрацией помещают поясняющие данные.

     Иллюстрация обозначается словом "Рис.",  которое  помещают  после поясняющих данных.

     Иллюстрации следует нумеровать арабскими цифрами порядковой нумерацией в  пределах  всего текста основной части работы.  Если в тексте одна иллюстрация, ее не нумеруют и слово "Рис." под ней не пишут.

     При подготовке текста курсовой или выпускной квалификационной работы ссылки на иллюстрации делают с  указанием  ее  номера,  например, "... на рис.3".

     Цифровой материал в курсовой или выпускной квалификационной работе должен  оформляться в виде таблиц.

     Таблицу следует располагать непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице.

     На все таблицы в тексте должны быть сделаны ссылки.

       Таблицы следует нумеровать арабскими цифрами порядковой нумерацией в пределах всего текста работы.  Номер следует размещать  в  правом верхнем углу над заголовком таблицы после слова "Таблица".

        Если в тексте курсовой или выпускной квалификационной работы одна

таблица, ее не нумеруют и слово "Таблица" не пишут.

     Оформление таблиц в работах должно производиться в соответствии с ГОСТ 2.105.

     Если таблица имеет заголовок, то он должен быть оформлен строчными буквами  (кроме первой прописной) и помещен над таблицей посредине.

Общий вид таблицы и ее основные элементы приведены ниже.

  

                                                   Таблица 1

Общий заголовок таблицы 5*)

	Содержание строк
	Наименование граф

(верхние заголовки)
	Итоговая графа

	
	Наименование подзаголовков
	

	А
	1
	2
	3
	…
	Обозначение  граф

	Наименование строк

(боковые заголовки)
	
	
	
	
	

	Итоговая 
	
	
	
	
	


      П р и м е ч а н и е

     Заголовки граф таблицы должны начинаться с прописных букв, а подзаголовки - со строчных,  если они составляют одно предложение с заголовками.

     Высота строк таблицы должна быть не менее 8 мм.

     Таблицу, если ее строки или графы выходят за пределы формата, делят на части.  Слово "Таблица", заголовок и порядковый номер таблицы в этом случае должны быть указаны один раз над первой частью таблицы,  а над последущими частями должны быть написаны слова,  например,  "Продолжение табл. 2".

.
Краткие  указания  по  оформлению библиографических ссылок 

и списка литературы
     Все приведенные  в  курсовых и выпускных квалификационных работах определения,  цитаты,   мнения   авторов,   статистические   сведения, заимствованные    из    литературных   и   иных   источников,   должны сопровождаться точными  и  правильно  оформленными  библиографическими ссылками.

     Библиографическая ссылка   -    совокупность    библиографических сведений о цитируемом,  рассматриваемом или упоминаемом в тексте своей работы другом произведении (источнике),  необходимых и достаточных для его общей характеристики, идентификации и поиска.

     При выполнении  курсовых  или  выпускных  квалификационных  работ библиографические  ссылки  могут  быть  приведены  во  внутритекстовом, подстрочном или затекстовом примечании.

     Библиографическую ссылку  во внутритекстовом  примечании заключают

в круглые скобки, например:

     В 60-е  годы  наш соотечественник,  известный экономист,  лауреат Нобелевской  премии  В.В.Леонтьев  писал:  "Таблица   "затраты-выпуск" описывает   поток   товаров   и   услуг   между  отдельными  секторами национальной экономики за  определенный  период,  например,  за  год". (Леонтьев В.В.  Избранные статьи.-СПб:  Изд-во газеты "Невское время", 1994.- С.11).

     Библиографические ссылки,  приводимые в подстрочном  примечании, размещают в  нижней  части  страницы.  Они отделяются от текста чертой равной 1/3 ширины страницы,  и нумеруются арабскими  цифрами,  которые ставятся над строкой.  Причем первая строка каждой сноски начинается с нового абзаца.

     В подстрочных ссылках приводится либо полностью библиографическое описание   упомянутого  на  странице  произведения,  либо  недостающие элементы описания.  Например, если в тексте упомянуты фамилия автора и название  его  работы,  то в подстрочном примечании достаточно указать название журнала (газеты,  сборника  статей,  монографии  и  т.д.),  в котором  она  опубликована,  год,  номер  периодического издания (дату выхода газеты) и страницы.

     При повторных  ссылках  на одно и тоже издание приводят фамилию и инициалы  автора  (авторов),  основное  заглавие   и   соответствующие страницы;  в библиографической ссылке на издание, не имеющее авторов - основное заглавие и страницы.  Допускается  опускать  последние  слова длинных заглавий,  заменяя их многоточием,  например:  Макарьева В.Е. Перспективы управления и развития учета ... - С.5.

     Если на одной и той же странице дается несколько ссылок подряд на один и тот же источник,  то в повторной ссылке приводят слова "Там же" и указывают номер страницы, например:  Там же. - С.10.

     При повторных ссылках на разных страницах текста только  на  одну работу   автора   (авторов)  основное  заглавие  и  следующие  за  ним повторяющиеся элементы  опускают  или  заменяют  словами  "Указ.соч.",

"Цит.соч.",  указывают  номер тома или выпуска и страницы,  на которые ссылаются, например:

                          в первичной ссылке:

     Сорокин П.А.  Общедоступный учебник социологии. Статьи разных лет

/ Ин-т социологии. – М.: Наука, 1994.- С.13

                   в повторной ссылке:

     Сорокин П.А. Указ.соч.- С.88

     При отсылке  к  произведению,  описание  которого  вошло в список использованной литературы (затекстовое примечание),  в  тексте  работы после упоминания о нем (после цитаты из него) проставляют в квадратных или в круглых скобках  номер,  под  которым  произведение  значится  в библиографическом списке и страницы, например: [ 9.-С.432 ]

     Библиографическую ссылку,  частично  включенную   в   текст   или частично в   примечание   (внутритекстовое,  построчное,  затекстовое) составляют по следующим правилам:

     - библиографические сведения,  указанные  в  тексте не повторяют во внутритекстовом, подстрочном,  затекстовом примечаниях, за исключением ссылок на произведения,  опубликованные в сборниках сочинений: фамилия автора, указанная в тексте, повторяется в примечании, например:

                               в тексте:

     К.Маркс в работе  "Тезисы  и  Фейербахе"  писал:  "Философы  лишь различным образом объясняли  мир,  но  дело заключается в том, чтобы изменить его"(
                                      

     Курсовые и выпускные квалификационные работы вне  зависимости  от

вида используемых  в  них библиографических ссылок должны иметь список

использованных литературных  и  иных   источников   (библиографический

список).

     Этот составной  элемент  выполняемых  работ   располагают   после основного текста и чаще именуют словом "Литература".

     В список   литературы   включаются   все  литературные  и  другие источники, на которые в работе сделаны ссылки.

     Указанные источники  располагают  в следующей последовательности:

законодательные и  правовые  акты  (законы,   указы,   постановления),

остальная литература  в  алфавитном  порядке  по  фамилии  автора  или

названию издания.  Составленный  библиографический   список   нумеруют

порядковой нумерацией.

     Оформление библиографических ссылок и  списка  литературы производится в  соответствии с ГОСТ 7.1-84,  введенным в действие с 01 января 1986 г.,  который   устанавливает   общие  требования  к библиографическому описанию и правилам его составления.

     В настоящем   параграфе  нет   возможности  рассмотреть все многообразие встречающихся   элементов  библиографического  описания, предусмотренных ГОСТом. Остановимся лишь на главных.

     Библиографическое описание  состоит из элементов,  объединенных в следующие  области:

     - область заглавия  и  сведений  об  ответственности   (указываются сведения об авторстве и название работы);

     - область издания  (содержит  сведения   о   повторности   издания, например, 2-е изд.);

     - область выходных данных (приводятся  сведения  о  месте  издания, названии издательства или издающей организации, дате издания);

     - область количественной характеристики (указывается объем издания, количество иллюстраций и т.п.).

     Библиотеки и издательства,  кроме названных используют  и  другие области   описания   (область   серии,   область  примечания,  область международного стандартного номера книги (ISBN), цены, тиража).

     Областям и элементам  предшествуют следующие  условные разделительные знаки:

      2.- (точка  и  тире)  применяется для отделения каждой из областей описания друг от друга (кроме первой).  После этого знака первое слово каждой  области  или  элемента  начинается  с  прописной  буквы.  ГОСТ допускает между областями описания точку и тире заменять точкой;

     2. (точка)  ставится  между  названием  работы  и  сведениями об авторстве;

     2, (запятая)  применяется  при  перечислении  нескольких  авторов, перед годом издания (кроме газет и журналов);

     2: (двоеточие) ставится между основным и параллельным (уточняющим)

названием издания   и   перед   названием  издательства  или  издающей организации;

     2; (точка с запятой) применяется для отделения друг от друга групп авторов, перед указанием второго места издания;

     2/ (косая черта) ставится перед сведениями об авторстве;

     2// (две косые черты) применяется перед сведениями об  издании,  в котором   помещен  как  составная  часть  цитируемый  или  упоминаемый источник (например, перед названием газет, журналов, сборников научных работ и т.п.).

     Конкретные примеры   библиографического   описания   литературных источников  можно  найти в списке литературы,  приведенном в настоящем пособии.

     Графу "№ п/п" в таблицах не указывают.  При необходимости нумерация показателей  или других данных таблицы должна быть указана в боковых заголовках перед наименованием этих данных в строках.

     Если цифровые  данные в графах таблицы выражены в различных величинах,  то они должны быть указаны в заголовке каждой графы.  Если все показатели,  размещенные в таблице, имеют одну и ту же единицу измерения, сокращенное обозначение ее должно быть приведено в заголовке таблицы, например, тыс.чел., трлн.руб.

     Приложения к курсовой или выпускной квалификационной работе  следует  оформлять  как  продолжение  ее текста на последующих страницах, располагая их последовательно по мере появления на них ссылок в основной части работы.

     Приложения оформляются на листах формата А4,  допускается использование форматов А3 и других.

     Каждое приложение должно начинаться с новой страницы и иметь  заголовок, напечатанный  прописными  буквами.  В правом верхнем углу над

заголовком прописными буквами  печатается само слово "ПРИЛОЖЕНИЕ".

     Если приложений  более  одного,  их  следует нумеровать арабскими цифрами порядковой нумерацией,  например, ПРИЛОЖЕНИЕ 1, ПРИЛОЖЕНИЕ 2 и

т.д.

     При необходимости текст приложений может быть разбит на  разделы, подразделы, пункты,  подпункты,  которые следует нумеровать в пределах каждого приложения в соответствии с вышеприведенными требованиями.

     Имеющиеся в тексте приложения иллюстрации,  таблицы, формулы следует нумеровать в пределах каждого приложения в соответствии с  требованиями указанными выше.

ЗАЩИТА КУРСОВОЙ И ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

     Процедуры защиты курсовой и выпускной квалификационной работ различны.

     При завершении  написания курсовой работы руководитель работы пишет рецензию, где отмечает как положительные стороны, так и недостатки работы; указывает как проявил себя студент,  насколько удалось ему решить поставленные задачи,  в какой мере его работа соответствует установленным требованиям; дается оценка правильности и обоснованности выводов.

     Отдельные замечания руководитель может делать на полях работы и в конце ее разделов. Замечания могут касаться, как содержания работы или уточнения ее отдельных положений, так и стиля изложения, грамматических и прочих погрешностей.  В рецензии должна быть мотивирована оценка,  с которой работа рекомендуется к защите.  Работы,  не получившие положительной  оценки научного руководителя или рецензента,  к защите не допускаются.

     В соответствии с действующими в академии инструктивными  материалами  защита студентом своей курсовой работы должна проводиться на комиссии в составе двух преподавателей.  Результаты разработок, содержащихся  в  отдельных  курсовых работах могут быть доложены студентом на учебном занятии в студенческой группе в форме доклада.  Защита  должна проводиться  в атмосфере научного обсуждения,  чтобы студент имел возможность показать не только свои знания и эрудицию, но и умение отстаивать  свои убеждения.  В ходе защиты работы студент должен продемонстрировать свободное владение результатами своего исследования;  высказать свое отношение по поводу замечаний рецензента; быть готовым кратко обосновать выводы и рекомендации,  сделанные в работе;  ответить на все вопросы относящиеся к данной теме.

     На основании результатов защиты в экзаменационную ведомость и зачетную книжку студента проставляется оценка работы.

     Иная процедура защиты выпускных квалификационных работ.

     Подготовка к ней начинается с  оформления.  Работа  подписывается

студентом и консультантами и представляется руководителю.  После просмотра и одобрения руководитель подписывает ее и вместе со своим  письменным отзывом (см.приложение 7) представляет заведующему кафедрой.  В отзыве дается общая характеристика проделанной работы по всем ее  разделам.  В частности, в отзыве отмечается в какой степени студенту удалось достичь цели и решить поставленные задачи;  слабые и сильные стороны  проведенного  исследования;  степень самостоятельности студента, проявленной в процессе выполнения работы;  полноту использования эмпирического  материала и научной литературы.  Как резюме в отзыве приводится мнение о практической значимости работы и возможности допуска ее к защите.

     Дипломная работа, подписанная научным руководителем, направляется на  внешнее  рецензирование. В качестве рецензентов выступают,  как правило,  работники тех предприятий, учреждений, организаций, где студент  проходил  практику  и на материалах которых выполнена данная выпускная квалификационная работа. Для работ, подготовленных на материалах литературных источников, статистических сборников и т.д. в качестве рецензентов могут привлекаться работники научных учреждений  (организаций),  а  также квалифицированные практические работники,  имеющие высшее образование.

     Направление на  рецензирование  осуществляет  декан  на основании приказа ректора с указанием фамилии,  имени и отчества, места работы и должности рецензента.

     Рецензия в объеме не более 2-х страниц составляется в  письменной форме  (см.приложение 8) и должна содержать краткие,  но исчерпывающие ответы на следующие вопросы:

     - имеются ли в работе самостоятельные, интересные, оригинальные решения?

     - каковы положительные стороны и недостатки работы?

     - какова практическая ценность работы, содержащихся в ней предложений и выводов?

     - соответствует ли предъявляемым  требованиям  качество  оформления работы и иллюстраций к ней, стиль изложения материала?

     - какой оценки заслуживает рецензируемая работа?

     Рецензия может содержать характеристику студента как исследователя и будущего специалиста, оценку его деловых качеств, которые он проявил в процессе практики и написания работы.

     Завершенная выпускная квалификационная работа  вместе  с  отзывом

руководителя и рецензией (для дипломной работы) представляется студентом заведующему кафедрой для получения разрешения на ее защиту.

     С этой  целью на кафедре организуется предзащита,  которая проводится, как правило, за 7-10 дней до официального дня защиты на заседании государственной аттестационной комиссии.  Состав комиссии на предзащите включает заведующего кафедрой и 1-2 ведущих преподавателей.

     После процедуры  предзащиты заведующий кафедрой на основании всех

представленных материалов и результатов предзащиты решает вопрос о до-

пуске  студента к защите,  делая об этом соответствующую запись на титульном листе выпускной квалификационной работы.

     В случае, если заведующий кафедрой не считает возможным допустить студента к защите выпускной квалификационной работы, этот вопрос рассматривается на заседании кафедры с участием руководителя. Протокол заседания кафедры представляется через декана факультета на  утверждение ректору (проректору) академии.

     Основанием для недопуска к защите представленной работы является:

     - отсутствие необходимых  документов (отзыва руководителя,  внешней

рецензии);

     - наличие серьезных  замечаний  к  качеству работы,  не позволяющих

считать работу над темой завершенной;

     - наличие грубейших упущений в оформлении работы.

     Защита работ производится на открытых заседаниях  государственных аттестационных комиссий.  Начинается она с сообщения студента. В своем сообщении продолжительностью не более 10 минут им должна быть раскрыта актуальность избранной темы, мотивы ее выбора, цель и основные положения своей работы,  исчерпывающе изложены полученные выводы и  сущность предлагаемых  положений с обоснованием их экономической эффективности.

Защита должна сопровождаться использованием иллюстраций,  таблиц и по-казать свободное владение студентом содержания проведенного исследования.

     По завершению доклада студенту задаются  вопросы,  относящиеся  к теме работы и смежным проблемам.  Вопросы могут задавать как члены комиссии, так и другие присутствующие лица. Правильность, полнота и глубина ответов на вопросы оказывает существенное влияние на оценку.

     После ответов студента на вопросы по содержанию его доклада зачитывается отзыв  научного руководителя (если он присутствует на защите, то может выступить лично),  внешняя рецензия.  При  наличии  замечаний студенту может быть предоставлено слово для ответов по ним.

     Окончательная оценка  работы  по пятибальной системе производится на закрытом заседании государственной аттестационной комиссии,  с учетом выступления студента, его ответов на вопросы, отзывов руководителя и рецензента,  учета всех требований к оформлению выпускной квалификационной работы.

     При неудовлетворительной  оценке  студенту дается право повторной защиты не ранее чем через 10 месяцев.
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ПРИЛОЖЕНИЕ 1

 

ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА

ОСНОВНЫХ ВИДОВ ПИСЬМЕННЫХ РАБОТ, ВЫПОЛНЯЕМЫХ 

СТУДЕНТАМИ

	Характерные 
	Виды работ
	
	
	

	признаки
	Курсовая 
	Выпускные квалификационные
	
	

	
	
	выпускная
	дипломная
	магистерская

диссертация

	Виды труда:

умственный

творческий

научный 
	+

+

-
	+

+

+
	+

+

+
	+

+

+

	База сбора эмпирического
	Практика на предприятиях, в организациях, учреждениях
	
	
	

	материала
	ознакомительная, производственная
	предвыпускная
	преддипломная
	научно-педагогическая

	Форма защиты
	На заседании комиссии из числа преподавателей кафедры или выступление и обсуждение в студенческой группе
	Защита в государственной 

аттестационной комиссии
	
	

	Присваиваемая

квалификация 
	-
	Бакалавр 
	Дипломированный специалист
	Магистр 


      При  использовании машинописного текста через 2 интервала указанный объем работы увеличивается в 1,5 раза.

      Указано обобщенное наименование квалификации. В разрезе специальностей высшего профессионального образования квалификация конкретизируется, например,  экономист,  менеджер, экономист-менеджер, коммерсант и др.

                                                  ПРИЛОЖЕНИЕ 2

Министерство образования Российской Федерации

НОВОСИБИРСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ
ЭКОНОМИКИ И УПРАВЛЕНИЯ
    Факультет_____________________________________________________

    Кафедра ______________________________________________________

ЗАДАНИЕ

на ______________________ работу  по_______________________________

   (выпускную / дипломную )                  (направлению / специальности )

высшего профессионального образования

___________   ____________________________________________________

   (шифр )                         ( наименование направления / специальности )

на  тему__________________________________________________________

_________________________________________________________________

Студенту(ке)

гр.______     ______________________________________________________

                            ( фамилия, имя, отчество )

Цель и задачи работы ______________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

План работы и сроки ее выполнения _________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

Руководитель _________________________________  (                            )

                                         (подпись, дата )

ПРИЛОЖЕНИЕ 3

Министерство образования  Российской Федерации

НОВОСИБИРСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ
ЭКОНОМИКИ И УПРАВЛЕНИЯ

Факультет_____________________________________________________

Кафедра ______________________________________________________

КУРСОВАЯ  РАБОТА

по _____________________________________

(наименование дисциплины)

_________________________________________________________

(наименование темы)

_________________________________________________________

Исполнитель:

студент гр. _____  ___________________________________(                      )

                                      (подпись, дата)

Руководитель: _______________________________________(                     )

                                     (подпись, дата)

Новосибирск  
.

                                                  ПРИЛОЖЕНИЕ 4

Министерство образования  Российской Федерации

НОВОСИБИРСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ  УНИВЕРСИТЕТ
ЭКОНОМИКИ И УПРАВЛЕНИЯ
Факультет____________________________________________________

Кафедра______________________________________________________

К ЗАЩИТЕ

Заведующий кафедрой

____________(             )

"___"______________ 2001 г.

ВЫПУСКНАЯ  РАБОТА

по направлению высшего профессионального образования

____________ _________________________________________________________

                      (шифр)                      (наименование направления)

_________________________________________________________

(наименование темы)

_________________________________________________________

Исполнитель,

студент гр.______  _____________________________    (                  )

                            (подпись, дата)

Руководитель   _________________________________  (                  )

                            (подпись, дата)

Консультант    _________________________________   (                  )

                            (подпись, дата)

Новосибирск 
.

                                              ПРИЛОЖЕНИЕ 5

Министерство образования Российской Федерации

НОВОСИБИРСКАЯ ГОСУДАРСТВЕННАЯ АКАДЕМИЯ

ЭКОНОМИКИ И УПРАВЛЕНИЯ

Факультет____________________________________________________

Кафедра______________________________________________________
                                                    К ЗАЩИТЕ

                                               Заведующий кафедрой

                                           ____________(             )

                                           "___"______________ 2001 г.

Д И П Л О М Н А Я  Р А Б О Т А

по специальности высшего профессионального образования

___________  ________________________________________________________

    (шифр)                             (наименование специальности)

____________________________________________________________________

                                             (наименование темы)

____________________________________________________________________

Исполнитель,

студент гр.______  _____________________________   (                                )

                                             (подпись, дата)

Руководитель   _________________________________ (                                )

                                                (подпись, дата)

Консультант    _________________________________  (                                )

                                                 (подпись, дата)

Новосибирск 
.

НОВОСИБИРСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ
ЭКОНОМИКИ И УПРАВЛЕНИЯ – «НИНХ»
ОТЗЫВ

на ________________________________ работу, выполненную студентом(кой)

                 (выпускную/дипломную)

группы _________ __________________________________________факультета

                (номер)                              (наименование)

____________________________________________________________________

                                                             (Ф.И.О.)

по направлению (специальности)________ _______________________________

                                                            (шифр)          (наименование)

на тему:_____________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________
В отзыве:

   1) дается общая характеристика работы в целом;

   2) оценивается степень самостоятельности студента и его отношение

      к изучаемой проблеме при выполнении работы;

   3) указываются достоинства и недостатки работы;

   4) определяется ее практическая значимость;

   5) характеризуется полнота использования эмпирического материала;

   6) обосновывается оценка выполненной работы и рекомендация к защите.

 Руководитель ________________________________________(                     )

 (должность, место                  (подпись, дата)

 работы,  ученые

 степень, звание)

.

                                                  ПРИЛОЖЕНИЕ 8

НОВОСИБИРСКАЯ ГОСУДАРСТВЕННАЯ АКАДЕМИЯ

ЭКОНОМИКИ И УПРАВЛЕНИЯ
Р Е Ц Е Н З И Я

на дипломную работу, выполненную студентом(кой)

группы _________ __________________________________________ факультета

                (номер)                            (наименование)

____________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

по специальности __________ __________________________________________

                    (шифр)                     (наименование специальности)

на тему:_____________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________
В рецензии отражается:

     1) актуальность избранной темы;

     2) степень обоснованности выводов и рекомендаций;

     3) практическая ценность разработанных вопросов и предложений;

     4) наличие недостатков в работе;

     5) качество оформления работы;

     6) резюме, оценка работы.

 Рецензент __________________________________________(                          )

 (должность, место             (подпись, дата)

 работы,  ученые

 степень, звание)
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